REJESTR RYZYK I METODY PRZECIWDZIALANIA W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 3 W BRZEGU NA ROK 2023

RYZYKO PRZECIWDZIALANIE
RYZYKU
L.p. OBSZAR - | CEL - ZADANIE PROG ZIDENTYFIKOWANE WPLYW PRAWDOPO | ISTOTNOS | PLANOWANA METODA
KATEGOR SATYSFAKCJI/ RYZYKO (pkt) DOBIENST ¢ PRZECIWDZIALANIA
1A ZAKLADANY WO
RYZYKA WYNIK
1. Dziatalnos¢ | 1.Realizacja Petna realizacja Niezrealizowanie 2 3 3 Organizowanie zastgpstw za
dydaktyczna, | podstawy podstawy programowe;j. podstawy programowe;j. niecobecnych nauczycieli.
wychowawc programowej, Zawieszenie zaj¢C z Monitorowanie realizacji
za . powodu zagrozenia podstawy programowej —
i opiekuncza P rogram.o W zakazeniem COVID-19 zmiana organizacji pracy-praca
fauczania- wg ) Wigksza zachorowalno$¢ zdalna nauczycieli.
arkusza kontroli nauczycieli.
MEN.
2. Dokumentacja Prawidlowo 1 Brak systematycznoSci i 1 2 2 Systematyczna kontrola
pracy nauczyciela. systematycznie rzetelnosci w uzupetnianiu dokumentow. Kontrola
prowadzona dokumentow. sprawozdan z pracy zdalnej.
dokumentacja
nauczyciela.
3. Zasady i Systematyczne Brak informacji o 2 1 3 Monitorowanie pracy zdalnej
systematyczno$¢ prowadzenie diagnozy postepach dzieci w nauczycieli udziat w
prowadzenia dzieci zdobywaniu wiadomoséci i doskonaleniu zawodowym
diagnozy dzieci 6- umiejetnosci oraz w nauczycieli —nowe metody
g. Y )% . nauczania zdalnego.
letnich zachowgmu podczas Systematyczna kontrola zapisow
nauczania zdalnego. w dzienniku i arkuszach
obserwacji przez nauczycieli.
Dobra komunikacja na linii:
nauczyciel — dziecko — rodzic.
4. Organizacja Petna dokumentacja na 2 | Niepelna dokumentacja 1 2 2 Przestrzeganie terminow

wycieczek
przedszkolnych
Zielone Przedszkole

dni przed planowana
wycieczka:

- karta wycieczki,

- zgody rodzicow,

- lista uczestnikow,

- lista opiekunow

- plan i harmonogram

wycieczek
przedszkolnych.

Brak mozliwosci
organizacji wycieczek z
powodu COVID - 19

sktadania dokumentow.




Organizacja wycieczki
ze szczegblnym
uwzglednieniem
bezpieczenstwa uczniéw
w podrézy, podczas
zwiedzania i w miejscu
zakwaterowania.
Wtasciwa liczba
opiekunow.

Niezgodna z procedurami
przedszkola organizacja
wycieczek.

Brak mozliwosci
organizacji wycieczek z
powodu COVID - 19

Organizacja wycieczek w
rezimie sanitarnym.
Wspétpraca z odpowiednimi
organami i instytucjami.

5. Monitorowanie
realizacji obowigzku
przedszkolnego.

Podsumowywanie
obecnosci dzieci przez
nauczycieli
(systematycznie na
koniec kazdego
miesigca).

Brak systematyczno$ci
sprawdzania obecnos$ci
dzieci w przedszkolu

Systematyczna kontrola wpisow
w dzienniku przez nauczycieli.
Kontrola dziennikow przez
dyrektora przedszkola.

Zglaszanie dyrektorowi
informacji o dzieciach,
ktére niesystematycznie
realizujg obowigzek
przedszkolny. Skuteczna
interwencja.

Brak realizacji obowiazku
przedszkolnego przez
niektére dzieci zwigzana z
COVID - 19

Systematyczna kontrola wpisow
w dzienniku przez nauczycieli
oraz wspoOlpraca przedszkola z

rodzicem i odpowiednimi
instytucjami.

6. Organizowanie
zabaw ruchowych
przez nauczycieli
oraz nadzor w czasie
zabaw dowolnych
podczas pobytu
dzieci w ogrodzie
przedszkolnym

Organizowanie zabaw
ruchowych oraz
szczeg6lny nadzor
podczas zabaw
dowolnych. Antycypacja
zagrozen zwigzanych z
mozliwos$cig zakazenia
COVID-19i reakcja na
nie.

Mozliwo$¢ zakazenia si¢
COVID - 19 podczas
wspolnych zabaw w
ogrodzie przedszkolnym
Zwigkszenie
wypadkowosci.

Biezacy monitoring —
wydzielenie, dezynfekcja
urzadzen na placu zabaw

Reagowanie na
najmniejsze przejawy
zachowan agresywnych.

Wzrost agresji.

Biezacy monitoring.




7. Bezpieczenstwo —
ochrona przed
zagrozeniem

Zasady postepowania w
warunkach pracy w
rezimie sanitarnym

Nieprzestrzeganie
procedur prowadzenia
dezynfekcji pomieszczen i
instrukcji korzystania ze
srodkow ochrony
osobiste;j.
Niebezpieczenstwo
zakazenia wychowankow
i pracownikow
przedszkola

Biezacy monitoring.
Szczegolna czujnosé
nauczycieli, plan dezynfekcji
pomieszczen przedszkola z
wykorzystaniem ozonatoréw i
lamp wirusobdjczych; instrukcje
korzystania ze $srodkéw ochrony
osobistej-monitorowanie
przestrzegania procedur i
instrukcji.

8. Zapewnienie
bezpieczenstwa
dzieciom podczas
pobytu w przedszkolu

Zagrozenie zycia i
zdrowia wychowankow,
famanie regulaminéw i
procedur dotyczacych
bezpieczenstwa i
zawartych kodeksow i
umow z dzieé¢mi

Dostep do informacji
zamieszczonych na BIP
oraz ogloszen w
przedszkolu

Zagrozenie zdrowia
wychowankow- tamanie
wprowadzonych w okresie
zwigkszonej liczby dzieci
w oddziatach w zwigzku z
przyjeciem dodatkowych
dzieci — uchodzcow
Ukrainy, procedur
bezpieczenstwa

Pelny dostep do informac;ji
zamieszczonych na BIP

Biezacy monitoring.

Organizacja
prawna
przedszkola

1. Zgodnos¢
dokumentacji

z aktualnymi
wymogami i
przepisami prawa.

Nauczyciele znaja
obowigzujace przepisy
prawa i stosuja je w
praktyce.

Niewtasciwa i niezgodna z
przepisami prawa
dokumentacja.

Efektywny program szkolen dla
nauczycieli.




2. Realizacja
wnioskow 1 uchwat
rady pedagogiczne;j.

Wszyscy cztonkowie
Rady Pedagogicznej
realizujg na biezaco
whnioski z posiedzen
Rady. Za realizacje
uchwat Rady
Pedagogicznej
odpowiedzialny jest
dyrektor.

Niepelna realizacja
wnioskéw 1 uchwat rady
pedagogicznej.

Systematyczna i rzetelna
realizacja wnioskow i uchwat
rady pedagogicznej.

Efektywnos¢
zarzadzania
zasobami
ludzkimi

1. Prawidlowa
realizacja wszystkich
zadan przez
pracownikow
zgodnie z ich
zakresami czynnosci i
realizacja natozonych
na nich zadan
dodatkowych.

Prawidlowe i rzetelne
wykonanie obowigzkow
i czynnosci przez
pracownikow

Brak lub niewlasciwe
zakresy obowigzkow

Racjonalny podzial zadan
pomigdzy wszystkich
pracownikow. Skuteczny
przeptyw informacji.

2. Rekrutacja i dobor
kadr.

Prawidlowe zatrudnianie
pracownikow zgodnie z
obowiazujacymi
przepisami

Przeprowadzanie naboréw
niezgodnie z prawem

3. Prawidlowe
prowadzenie akt
osobowych.

Prawidtowe prowadzenie
akt osobowych.

Nie prowadzenie akt
osobowych lub ich
prowadzenie niezgodnie
z obowigzujacymi
przepisami

Rzetelne i zgodne z wymogami
rozporzadzenia prowadzenie akt
osobowych. Kompletowanie
wszystkich wymaganych
dokumentow.

4. Dyscyplina pracy
a) Kontrola zapiséw
w dziennikach i
innych dokumentach
potwierdzajacych
realizacj¢ zajec
dydaktyczno -
wychowawczych.
b) Kontrola czasu
rozpoczynania

i konczenia pracy

Prawidtowe wypelnianie
dokumentacji
pracowniczej.

Prowadzenie ewidencji
czasu pracy.

Nie prowadzenie badz
nierzetelne prowadzenie
ewidencji czasu pracy

Brak badan okresowych
wstepnych i kontrolnych
lub ich wykonanie
z przekroczeniem
terminéw

Przestrzeganie zasad higieny
pracy.

Systematyczna kontrola
waznosci badan pracowniczych.




Bezpieczenst | 1. Zasady
wo ochrona | postepowania w Nieprzestrzeganie
pr.zed' warunkach pracy w procedur prowadzenia
ZAgrozenmem | roimie sanitarnym dezynfekcji pomieszczen i
NicbezpieczeAstwo instrukcji korzystania ze
iebezpieczenstw
2. Aktualne . “p! ) srodkéw ochrony Systematyczna kontrola
. . zakazenia wychowankow . wazno$ci szkolen z zakresu
instrukcje . e osobistej. BHP. plan d fekcii
d i pracownikow , plan dezynfekeji
- zasady ) przedszkola . Zasady ) pomieszczen przedszkola,
postepowania, plany postepowania w Brak szkolen instrukcje korzystania ze
ewakuacyjne i warunkach pracy w z zakresu BHP, srodkow ochrony osobiste;j,
alarmowe, itp. . I?[ Y nieznajomosc¢ przepisow, monitorowanie przestrzegania
. . rezimie sanitarnym . - o
-zabezpieczenie w Bezbi Y . zta organizacja pracy procedur i instrukcji probne
. ezpieczna praca i ; ; i ;
sprzet gasniczy, p : P ewakuage pozarowe, instrukcje,
, . nauka dzieci w regulaminy, schematy
ochronny, $rodki Kuac .
A przedszkolu. ewakuacji, przepisy.
facznosci i in.
-harmonogramy
¢wiczen, procedury
ewakuacyjne i in. -
szkolenia BHP
3. Bezpieczenstwo Ryzyko braku ochrony Stworzenie bezpiecznych
systemow Zabezpieczenie danych danych osobowych, brak warunkow przechowy wanig
informatycznych osobowych. zabezpieczef, wlasciwego dokumentow. Wykonywanie
. kopii zapasowych w formie
oprogramowania elektronicznej
4. Kontrola stanu Zapewnienie Brak lub nieterminowe Prowadzenie okresowych
technicznego bezpieczenstwa 0sob zlecanie przegladéw kontroli , przegladow,
budynku. znajdujacych sie w budynku 1 konserwacji dokonywanie biezacych napraw
budynku. itp.
Gospodarow | 1.Przekroczenie Dokonywanie wydatkow Dopuszczenie przez Biezacy nadzor nad
anie wykonania planu zgodnie z dyrektora do dokonania wykonaniem plar}u ) )
finansami | v datkéw na dany zatwierdzonym planem, wydatku powodujacego ﬁn%nsoyvegg. Dz1a1'gple zgodnie
ienem o zwigzane ze zbyt | w $cisle okreslonych przekroczenie kwoty Z obowlazujacym obiegietn
z <kim buds dziatach. rozdziatach i datké lonei dokumentow. Scista wspolpraca
uwzglednien niskim budzetem. z1atach, rozdziatach 1 wydatkow usta OTleJ W 7 organem prowadzacym w
iem ZFSS paragrafach. rocznym planie razie braku $rodkow na biezgca

finansowym

dziatalnosc¢.




2. Prowadzenie
ewidencji ksiggowe;j
jednostki zgodnie z
posiadanymi
sktadnikami
majatkowymi

Zabezpieczenie majatku
przedszkola i jego
wiasciwa ewidencja.

Brak zabezpieczenia lub
niewlasciwe
zabezpieczenie majatku

Sprawny monitoring. Przeglady
techniczne. Powierzenie
pracownikom
odpowiedzialnosci za
zapewnienie ochrony i
wlasciwego wykorzystania
zasobow przedszkola.

3. Prowadzenie ZFSS
zgodnie z ustawg

o zaktadowym
funduszu Swiadczen

Dzialania zgodnie z
regulaminem opartym o
przepisy zawarte w

Regulamin niezgodny z
ustawg

Powotanie komisji ds.
socjalnych.

Udzielanie $wiadczen
niezgodnie z regulaminem

Sciste respektowanie
regulaminu udzielania

socjalnych ustawie $wiadczen socjalnych.
4.P dzani Ni t i
rrzel.orf)wa zanie Kontrola dokonywanych ie pr.ze’s rzeganie
zamowien JakUnow 7 przepiséw prawa .
publicznych zgodnie P .. zamowien publicznych Szkolenia. .
uwzglednieniem Zakresy obowiazkow.
Z ustawg oraz . .
. przepisow prawa Nadzor.
wewnetrznymi .., .
. zaméwien publicznych.
uregulowaniami
5. Sporzadzanie Terminowe Bledne rejestrowanie
sprawozdan rzetelne | przekazywanie danych, bledy .
i zgodne z sprawozdan i nieprawidtowosci Szkol?nla.
L . . Nadzor.
przepisami sporzadzonych w oparciu w sprawozdaniach,

o rzetelnie prowadzone
ksiegi finansowe.

nieterminowe
przekazywanie sprawozdan

Polityka rachunkowosci.

Zywienie

1. Racjonalne
dokonywanie
zakupow

Prowadzenie ewidencji
zakupow.

Niewtasciwa ewidencja
dot. przychodow i
rozchodow zakupow

Dane dotyczace ilosci
dzieci w danym dniu w
przedszkolu; wydawanie
positkow w
odpowiedniej ilosci

Rozbieznosci migdzy
wykazem dzieci a
wydanymi positkami

Odpowiednie
prowadzenie wszystkich
spraw zwigzanych z
zakupem, ewidencja,
wydawaniem produktow.

Brak podziatu obowiazkoéw

Nadzér, prowadzenie kartotek
magazynowych, ewidencja
zakupow, stosowanie procedur;
monitoring stawek, podziat
obowigzkow.




Analiza stawek
zywieniowych i oplat za
positki

Przekroczenie stawki
zywieniowej

2.Przygotowywanie
positkow

Sporzadzanie jadtospisu i
przygotowywanie
positkéw w warunkach
rezimu sanitarnego

Brak lub niewlasciwe
planowanie zywienia,
nieprzestrzeganie procedur
bezpieczenstwa

Nadzor

3. Prowadzenie
magazynu.

Prowadzenie magazynu
zywnosci zgodnie z
wymogami; Zapewnienie
swiezych, zdrowych
positkéw. Przydatnosé
produktéw do spozycia w
zwigzku z zawieszeniem
zajeé

Przestrzeganie procedur
bezpieczenstwa podczas
odbioru towarow od
dostawcow.

Dopuszczenie do
przeterminowania,
zepsucia ZywnoSci

Zakazenie na skutek
nieprzestrzegania procedur

Prowadzenie magazynu w taki
sposob, aby materiat
zywieniowy nie tracit
przydatnos$ci do spozycia.




