PLAN I HARMONOGRAM KONTROLI ZARZADCZEJ

PRZEDSZKOLA PUBLICZNEGO NR 3 W BRZEGU

NA ROK 2023
Lp. | Zadania Miejsce sprawowania kontroli | Sposéb realizacji Termin Osoby
kontrolujace
1. | Kontrola uméw o pracg z sprawdzi¢ kompletno$¢ umow oraz Na biezaco Dyrektor
nauczycielami oraz pracownikami prawidtowo$¢ zaszeregowania.
obstugi i administracji
2. | Kontrola dyscypliny pracy Nauczyciele administracja i Sprawdzi¢ rzetelnos¢ pracy Na biezaco Dyrektor
obstuga nauczycieli, oraz administracji i
obstugi.
3. | Prawidlowos¢ prowadzenia Nauczyciele Sprawdzenie zapisow frekwencji pazdziernik | Dyrektor
dokumentacji pedagogiczne;j dzieci, podpiséw obecnosci grudzien
nauczycieli w dziennikach zajg¢, marzec
prowadzenie zaje¢ dydaktyczno-
wyréwnawczych
4. | Prawidlowo$¢ prowadzenia nauczyciele prowadzenie dokumentacji zajg¢ listopad, Dyrektor
dokumentacji pedagogicznej — dla rewalidacyjnych styczen,
dzieci z orzeczeniami rewalidacja marzec
oraz zaj¢¢ logopedycznych i zkk,
zaje¢ rozwijajacych kompetencje
emocjonalno-spoleczne
5. | Prawidlowo$¢ prowadzenia nauczyciele, psycholog Prowadzenie dokumentacji zajeé listopad Dyrektor
dokumentacji pedagogicznej dla styczen ,
dzieci zakwalifikowanych do zajec: marzec
terapeutycznych, pomocy psych.
pedag., zaje¢ z pedagogiem
specjalnym oraz zajec
terapeutycznych
6. | Organizacja wycieczek Przygotowanie dokumentacji | Dokumentacja wycieczek wg potrzeb Dyrektor

przedszkolnych

przed planowana wycieczka,




organizacja wycieczek z
uwzglednieniem
szczegblnego
bezpieczenstwa, wlasciwa
liczba opiekunow

5. | Zapewnienie dzieciom Przedszkole, ogrod Kontrole stanu technicznego budynku | Na biezaco Dyrektor
bezpieczenstwa w czasie pobytu w przedszkolny zgodnie z obowigzujacymi
przedszkolu oraz w czasie pobytu w przepisami, przestrzeganie przepisow
ogrodzie przedszkolnym BHP
6. | Dokonywanie wydatkéw zgodnie z | Ksiggowos$¢ Analiza dotyczaca aktualnej Na biezaco
obowigzujaca klasyfikacja klasyfikacji wydatkow budzetowych i
budzetowa oraz zatwierdzonym biezaca
planem finansowym
7. | Prawidlowos¢ i terminowos¢ w administracja Monitorowanie przestrzegania Na biezaco Ksiggowa
naliczaniu i rozliczaniu ptac przepisow prawa w przedmiotowej
sprawie, samokontrola
dokonywanych wydatkéw z kwotami
ujetymi w planie finansowym
8. | Wykonanie budzetu: celowo$é ksiggowos¢ Procentowe wykonanie budzetu w Wg potrzeb ksiggowos¢
wydatkow, dokumenty finansowe stosunku do planu
9. | Magazyn zywieniowy, magazyn blok zywieniowy, magazyn Sprawdzi¢ stan magazynow na dzien | stan na lipiec | intendentka
srodkow czystosci kontroli stan i grudzien
10. | Kontrola pomieszczen pomieszczenia przedszkolne | Sprawdzanie czystosci pomieszczen , | Na biezaco Dyrektor
przedszkolnych w zakresie czystosci wymogi higieniczne oraz
oraz bezpieczenstwa i higieny pracy bezpieczenstwo pracy
11 | Przeciwdziatanie zakazeniem Sars- pomieszczenia przedszkolne | Systematyczna dezynfekcja zabawek | Na biezaco Dyrektor
Cov-2 1 wyposazenia w wszystkich
pomieszczeniach przedszkolnych,
przestrzeganie zasad
przeciwepidemicznych; ozonowanie
pomieszczen przedszkolnych
12. | Prawidlowo$¢ funkcjonowania Pomieszczenia kuchni Czystos¢ kuchni, zapewnienie Na biezaco Dyrektor,
kuchni przedszkolnej intendent

bezpieczenstwa zdrowotnego
Zywnosci







